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E-klases (elektroniska Zurnala) lietoSanas un aizpildiSanas kartiba
Izdota saskana ar Visparéjas izglitibas likuma 10. panta tresas dalas
2. punktu, 10.08.2021. Ministru kabineta noteikumu ‘“‘Visparéjas izglitibas
iestazu un profesionalds izglitibas iestazu pedagogiska procesa un
eksamindcijas centru profesionalas kvalifikacijas ieguves organizésanai obligati
nepieciesama dokumentacija”2. 7. punktu un Murjanu sporta gimnazijas
Nolikumu

|. Visparigie noteikumi

1. Murjanu sporta gimnazija (turpmak MSG) lieto e-klases elektronisko Zurnalu (turpmak e-
zurnalu) un izglitojamo macibu sasniegumu kopsavilkuma Zurnalu, 09.11.2006. un 03.07.2008.
Digitalas ekonomikas centrs SIA “DEAC” paraugu saskanojums ar Izglitibas un zinatnes
ministriju:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.
1.5.
1.6.

1.7.

E-klase ir buitiska izglitibas sistémas sastavdala. e-klase uzdevums ir veicinat kvalitativa
izglitibas procesu, nodrosinat efektivu informacijas apmainu, sadarbojoties ar dazadam
iesaistitajam pusém izglitojamiem, izglitojamo vecakiem/likumiskiem parstavjiem,
pedagogiem, macibu satura veidotajiem, paSvaldibam, ka ar1 izglitibas un valsts iestadem;
E-klase ir elektroniska skolvadibas sistéma, kas nodroSina visu pedagogiskaja procesa
nepiecieSamo dokumentaciju, piedavajot veikt dazada veida atskaites izglitibas iestades
vajadzibam;

E-klases sistemas galvenais logs nodrosina formu izveélni un paredz&ts, lai varétu veikt
secigu pareju no vienas darba formas uz citu darba formu. Galvenaja lapa ir divas izvélnes:
horizontala un vertikala. Horizontalaja izv€lng ir izceltas visbiezak izmantotas formas:
Zurnals, Kavéjumi, Zimju registrs, Sekmju izraksti, Dienasgramata, E klases pasts, Video
sazina. Vertikala izv€lne ir sadalitas pa formu grupam: Ikdienas darbam, Skoléns, Parskati,
Uzstadijumi, Administrativie riki;

E-klases virslietotajs MSG ir datorsistemu tehnikis;

E-klases lietotaju tiesibas pieskir e-klases virslietotajs;

E-klases lietotaji ir MSG administracija, macibu priekSmetu skolotaji, klaSu audzinataji,
izglitojamie un izglitojamo vecaki/ likumiskie parstavji,

Pedagogu identifikaciju elektroniskaja zurnala veic saskana ar tarifikaciju, jaunajiem
pedagogiem izsniedz paroles;

1.8.“e-zurnals” ir oficials pieradijums finansialiem aprékiniem par nostradatajam stundam un

pamats izglitibas kvalitativo raditaju noteikSanai MSG;

1.9.“e- zurnalu” aizpilda latviesu valoda.



I1. Informacijas ievadiSana e-klasé un to pamatojums

2. Datorsistému un datortiklu administrators:
2.1. Sadarbojas ar VIIS specialistiem,;
2.1.1.VIIS Valsts izglitibas informacijas sistéma ievadita, radita, iegiita, uzkrata un
apstradata informacija tiek izmantota valsts un pasvaldibu funkciju izglitibas joma
1stenosanai, konkréti, funkcijam, kas noteiktas Izglitibas likuma 14., 15. un 17.panta
— izstradat politikas planoSanas dokumentu un normativo aktu projektus izglitibas
joma, nodrosinat obligato izglitibas vecumu sasnieguso bérnu uzskaiti, macibu un
audzinasanas procesa kvalitates pilnveides pasakumu izstrade un istenoSana,
pasvaldibu izglitibas iestazu dibinaSanas, reorganizacijas un slégsanas saskanosana,
u.c. funkcijas.
2.2. Import€ no VIIS:
2.2.1.Izglitojamo datus uz e-klases zurnala personas lieta, macibu gada sakuma lidz
1.septembrim. NepiecieSamibas gadijumos papildina, veic izmainas izglitojamo
personas lieta macibu gada laika;
2.2.2. Macibu gada laika veic izmanas, ja izglitojamais tiek uznemts vai atskaitits no MSQ,
noradot datumu, direktora rikojuma numuru un iemeslu.
2.3. Regulari sniedz atbalstu un konsultacijas e-klases un citu MSG sistému lietotajiem.

3. Datorsistemu un datortiklu administrators sadarbiba ar direktora vietnieci izglitiba joma:
3.1. No VIIS datu bazes ievada atbilstosi klasei macibu priekSmetus. Savukart VIIS datu baze
ievada apstiprinato macibu jomu, macibu priekSmetu stundu planu (stundu skaits nedéla)
macibu gadam katrai klaseli, kas sastadits, saskana ar MSG istenojamajam, licencétajam un
akreditetajam izglitibas programmam, konkréti:

3.1.1. Pamatizglitibas 2 posma (8. - 9. klasei) programma (kods 23011111). Kompetencu
izglitiba tiek nodroSinata 8.a klas€; secigi 2022./2023. macibu gada un turpmak 8. un
9. klases.

3.1.2. Vispargjas vidgjas izglitibas programma (kods 31016011) — 10. a un 11.a klase tiek
nodroSinata kompetencu izglitiba, secigi 2022./2023. macibu gada un turpmak 12
klas€ atbilstosi izglitojamo izvélei padzilinato kursu komplektu §ados virzienos

1.virziens:Svesvalodall (CI Anglu valoda); Latviesu valoda un literattra II; Biologijall.

2.virziens - Sve§valoda II (CI Anglu valoda); Vésture II; Biologija II).

Turpmak var biit citi vai papildus padzilinato kursu komplektu virzieni.

3.1.3. Vispargjas videjas izglitibas visparizglitojosa virziena programma (kods
31011011), tiek 1stenotas 12.a un 12.b klases 2021./2022.macibu gada.

3.2. E-Zurnala nodefiné klases, ievada izglitojamo vardu, uzvardu, sadala grupas, macibu
priekSmetos un ievada macibu priekSmeta skolotaju, kur§ vada macibu priekSmeta stundas
t.sk audzinasanas stundas;

3.3. Individuala darba Zurnala identific€ skolotajus un ievada visus macibu priekSmetus, ko
vin$ maca, saskana ar tarifikaciju;

3.4. Dienasgramatas klasém ievada stundu sarakstus (ned€las dienas un konkr€tos laikos),
saskana ar apstiprinatiem macibu jomu un macibu priekSmetu stundu planiem;

3.5. E-klasé un MSG majas lapa ievieto tieSsaistes dokumentus: Macibu priekSmetu stundu
sarakstu, individuala un grupu darba ar izglitojamiem un konsultaciju grafiku u.c.;

4. Direktora vietniece izglitibas joma:

4.1. Veic macibu procesa parraudzibu e-klases sistéma t.i. e-klases (elektroniska zurnala),
saskana ar ““ E-klases (elektroniska zurnala) lietoSanas un aizpildiSanas kartibu”, veic
ierakstus par veikto kontroli e- Zurnala pielikuma par klases Zurnala parbaudi vai e-klases
pasta;



4.2. E-klases pasta veic sazinu ar pedagogiem izglitibas kvalitates uzlaboSanai, izstrada
kopdokumentus un pievieno saites uz kopdokumentiem: macibu procesa organizéSanai,
izglitibas kvalitates izp&tei un analizei, turpmakai izglitibas procesa pilnveidosanai. Kopa
ar macibu priekSmetu skolotajiem plano maciSana- maciSanas aktivitates un ievie§
inovacijas - veic plana IstenosSanas parraudzibu un pilnveido izglitibas procesu, iesaistot
visus pedagogiskos darbiniekus, izglitojamos un sadarbojoties ar izglitojamo
vecakiem/likumiskajiem parstavjiem. Secigi paredz un plano maciSanas-macisanas
procesa turpmakas attistibas virzienus, zinot MSG finansialas iespéjas;

4.3. Regulari sniedz atbalstu pedagogiem e-klases lictoSanas un aizpildiSanas jautajumos;

4.4. Novers nepilnibas, kas trauce pedagogu kvalitativu darbu e-klasg ;

4.5. Sadarbojas ar direktora vietnieci audzinasanas joma, direktora vietnieci sporta joma
izglitibas kvalitates paaugstinasanai un MSG vides pilnveidoSanai.

5. Macibu priekSmetu skolotaji:
5.1. E-klases “e -zurnala” saskana ar MSG macibu gadam apstiprinato macibu priekSmetu
stundu sarakstu un izmainam taja sava macibu priekSmeta ieraksta:

5.1.1. Macibu priek$§meta planoto stundu un aizvietoto stundu (ieraksta — kad aizvieto, kuru
skolotaju aizvieto un priekSmetu, Kuru aizvieto;

5.1.2. Sadala “Téma” ieraksta stundas tému: saskana 27.11. 2018. Ministru kabineta
noteikumi Nr. 747“Noteikumi par valsts pamatizglitibas standartu un pamatizglitibas
programmu paraugiem” un 03.09. 2019. Ministru kabineta noteikumi Nr. 416
“Noteikumi par valsts vispargjas vidgjas izglitibas standartu un vispargjas videjas
izglitibas programmu paraugiem” un macibu stunda sasniedzamo rezultatu;

5.1.3. Sadala “Uzdots” izglitojamajam uzdotie veicamie uzdevumi (var pievienot papildus
informacijas avotus), kas japilda pasvaditi (Diferencéti viena macibu priekSmeta;
Individualizéti- klaseé vairakos macibu priekSmetos; Personalizéti — MSG visos
macibu priekSmetos).

*Ja macibu priekSmeta stunda tiek organizéta attalinati (tieSsaisté vai pasvaditi), tad
savlaicigi — lidz ieprieksgjas dienas plkst. 20.00 sadala “Uzdots” informé
izglitojamos.

5.1.4. Sadala “Piezimes”, ja nepiecieSams, ieraksta papildus informaciju,

5.1.5. Atzimée izglitojamo majas darbus; izglitojama kavéjumus (noradot atseviski kavéto
stundu skaitu slimibas dél, kavéto stundu skaitu citu attaisnojoSu iemeslu dél,
neattaisnoti kavéto stundu skaitu); ieraksta piezimes;

5.1.6.”Parbaudes darbu planotaja” ieraksta planotos parbaudes darbus un parbaudes darbu
teému, saskana ar macibu priek§meta programmu un “Murjanu sporta gimnazijas
vienota izglitojamo macibu sasniegumu vértésanas kartiba” un nosaka to metodiku;

5.1.7. Noverte izglitojamo macibu sasniegumus saskana ar “Murjanu sporta gimnazijas
vienota izglitojamo macibu sasniegumu vértéSanas kartiba” izglitojama snieguma
vertejumus macibu priekSmetos ikdiena, parbaudes darbos, semestri, gada, valsts
parbaudes darbos un izglitojamajam noteiktajos pe€cparbaudijumos;

5.1.8. Aizpilda individuala darba zurnalu (ieraksta laiku, t€mu, grupai vai individuali
izglitojamajam) saskana ar tarifikacija ieklauto pedagogisko darbu un planoto laiku
konsultacijam saskana ar MSG individuala un grupu darba ar izglitojamiem un
konsultaciju grafiku;

5.1.9. E-klase¢ macibu priekSmetu skolotajs ievada informaciju par izglitojamo
iepazistinaSanu ar drosibas noteikumiem kabinetos;

5.1.10. E-klases pasta sazina pauz atbildigu attieksmi par MSG izglitibas procesa kvalitati
un prestizu sabiedriba, veicina izglitojamo ieklauSanos sabiedriba un kultiira,
pilnveido sadarbibu un sniedz atbalstu izglitojamiem, izglitojamo vecakiem
likumiskajiem parstavjiem,;



5.1.11. E-klases pasta sazina ar klaSu audzinatajiem, treneriem, administraciju veicina
sadarbibu — aktivi, radoS$i un atbildigi piedalas MSG izglitibas procesa attistiba; dalas
pieredzg, pilnveido savu profesionalo kompetenci un ievies inovacijas;

5.1.12. Atbild par: regularu un korektu e-klases zurnala aizpildiSanu. ierakstu atbilstibu
valsts visparéjas videjas izglitibas standartam, valsts pamatizglitibas standartam,
istenojamajam izglitibas programmam un e-klases (elektroniska zurnala) lietoSanas
un aizpildiSanas kartibai un veiktajam izmainam taja, ka ar1 papildinajumiem, ko
ieteicis E-klases administrators;

5.1.13. Konstatétas nepilnibas novers ned€las laika pec MS@ direktora vietnieces izglitibas
joma ieraksta veikSanas e-klases pasta vai “e-zurnala” par klases zurnala parbaudi.

6. Direktora vietniece audzinasanas joma sadarbiba ar klases audzinatajiem:

6.1. Preciz€ un ieraksta datus izglitojamo personas lietas, veic ierakstu par izdotajiem direktora
rikojumiem un iemeslu rikojuma izdoSanai;

6.2. Izsniedz paroli piekluvei “e-klases “e- zurnala” klases izglitojamajiem un vinu
vecakiem/likumiskajiem parstavjiem,

6.3. Veic ierakstu par klases stundas temu, uzdoto, atzimé kav&jumus. Klases stundas téma
ieklauj informaciju par e-klases “e-zurnala” lietoSanas iesp&jam; par izglitojama
iepazistinasanu ar iekS$gjas kartibas noteikumiem, evakuacijas planu, droSiba izglitibas
iestad€s un to organiz&tajos pasakumos U.C. saskana ar Murjanu sporta gimnazijas ieck$gjas
kartibas noteikumiem un direktora rikojumiem;

6.4. Aizpilda zZimju registra zurnalu un preciz€ izglitojamo nokavéto stundu kavéjuma iemeslus;

6.5. Analiz€ skolotaju ierakstus “ Uzvedibas Zurnala”, veic parrunas ar izglitojamo vina veértibu
nostiprinasanai un p&c nepiecieSamibas veic ierakstus par individualajam sarunam e-klases
sadala “Individualas sarunas ar izglitojamajiem”,;

6.6. Sadarbojas ar izglitojamo vecakiem/ likumiskajiem parstavjiem gan individuali, gan grupa
par izglitojamo atbildibas paaugstinasanu, pildot MSG izglitojama pienakumus, klases
mikroklimata uzlaboSanai, veicinot vina ieklauSanos sabiedriba un kultura. Sazinu veic
telefoniski vai ierakstu sadala “Zinojumi dienasgramata”;

6.7. ,,Macibu sasniegumu kopsavilkuma zurnala” elektroniska formata analiz€ individualo
sekmju kopsavilkumu. Klases audzinatajs kopa ar izglitojamo, sadarbojoties ar izglitojama
vecakiem/ likumiskajiem parstavjiem, analizé izglitojama macibu sasniegumu dinamiku,
veicina izglitojamo paskontroli un plano sistematisku macibu sasniegumu uzlabosanu.
6.7.1. Izglitojamo macibu sasniegumu kopsavilkuma zurnals ir dokuments, kura norada:

6.7.1.1. Izglitibas iestades nosaukumu, izglitibas programmas nosaukumu un kodu,
macibu gadu, izglitojamo vardus un uzvardus, izglitojama snieguma vert€jumus
macibu priekSmetos I, II semestri, gada; noteiktajos pécparbaudijumos; valsts
parbaudes darbos

6.7.1.2. Informaciju par izglitojama uzpemsSanu izglitibas programma, parcelSanu
nakamaja klas€, papildu macibu pasakumu noteikSanu obligata macibu satura
apguvei, atstasanu uz otru gadu taja pasa klase, izglitibas ieguvi apliecinosa
dokumenta izsniegSanu un atskaitiSanu no izglitibas programmas.

6.8. Klases audzinatajs no sadalas “Lieciba” izdruka I, II semestra un macibu gada nosléguma.
Liecibas izsniedz izglitojamajiem vai nosiita izglitojamo vecakiem/likumiskajiem
parstavjiem.

Sagatavoja: DVIJ F.Gévele

Izskatita: 18.10.2021. Metodisko komisiju sanaksmgs.



